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Cldnek 1.
Uvodni ustanoveni

Jednaci fad zastupitelstva obce upravuje pfipravu, svoldvani, priibéh zasedéni, usneseni, jako? i
dal3i otazky v navaznosti na § 96 zédkona 128/2000 Sb., o obcich (obecni zfizeni).

Clanek I1.
Pfiprava zasedani

Pfipravu zaseddni organizuje starosta, navrhy pro jednani zastupitelstva obce pFipravuje rada
obce na zdklad& podnétd, navrhi a Zadosti ¢lend zastupitelstva obce, Elend rady obce,
povéfeného méstského Ufadu, krajského Giadu nebo jinych organd statni spravy a tzemni
samospravy, obéand, fyzickych a pravnickych osob.

Navrhy pfedkladané k projednani zastupitelstvem obce jsou pfeddny obecnimu tGfadu

v pisemné formé nejméné v jednom vyhotoveni. Do programu nasledujiciho zasedani
zastupitelstva obce budou névrhy zafazeny, pokud je obdrZi obecni Gfad nejpozdéiji do deseti
dn0 pfede dnem zasedani zastupitelstva obce.

Navrhy musi byt v souladu s pravomocemi, které jsou zastupitelstvu obce vyhrazeny, nebo o
nich rozhoduje. Pokud pfedkladany navrh takové skuteénosti nesplfiuje, vrati jej starosta
navrhovateli s odivodnénim.

Do programu zasedani zastupitelstva obce jsou opravnéni piedkladat navrhy pouze €lenové
zastupitelstva obce. Navrhy ob¢an(, orgdnt statni spravy, Uzemni samospravy & jinych
fyzickych a pravnickych osob, doruéenych obecnimu ufadu, predklada povéreny ¢len rady
ohce.

Névrh musi byt pfedloZen tak, aby umoZnil ¢lenim zastupitelstva obce jej kompletné posoudit.

Navrh obsahuje zejména:
a) popis navrhované skuteénosti,

b) porovnani sou¢asného stavu a nasledné zhodnoceni stavu schvélenim navrhu
zastupitelstvem obce,

¢) navrh na usneseni.

Clanek IlI.
Svolani zasedani

Starosta svoldva zaseddni zastupitelstva obce pozvénkou, kterou obdri jeji ¢lenové nejpozdéji
do sedmi dnd pred zasedanim.
Pozvénka obsahuje:

a) datum jednani,

b} misto a as jednani.
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Spolu s pozvankou obdrZi Elenové zastupitelstva obce program jednéni s materialy
k jednotlivym bod{lim programu v€etné navrhu na usneseni tak, aby byl zfejmy obsah, forma a
navrhované feseni s odlivodnénim.

Ostatni materidly spojené se zaseddnim budou pfipraveny k nahlédnuti na obecnim GFadé.

O zasedani zastupitelstva informuje obecni (fad ob&any na ufedni desce, elektronické Giedni
desce a mistnim rozhlasem.

Clanek Iv.
Uéast &lend zastupitelstva obce na zasedani

Ucast na zasedanich zastupitelstva obce stvrzuji jeho €lenové podpisem v prezenéni listing.

Neucast na zasedani jsou ¢lenové zastupitelstva obce povinni omluvit s od@vodnénim.
Pfedsedajicimu se omlouvaji v pfipadé pozdniho pfichodu nebo predéasného odchodu.

Clanek V.
Prabéh zasedani

Pfedsedajici zahaji zaseddni po uplynuti ¢asu stanoveného pro jeho zahdjeni v pozvance, pokud
je pfitomna nadpolovi¢ni vétsina viech &lent zastupitelstva obce.

Pfedsedajici navrhne:
a) program zasedani,
b) zapisovatele zasedani,

c) ovérovatele zdpisu.

Pfedsedajici seznami ¢leny zastupitelstva obce, zda byl zépis z minulého zasedani ovéren a
pokud k nému byly vzneseny pisemné nebo Ustni namitky, projednd je zastupitelstvo obce
pFed projednédvanim navrZeného programu zasedani.

Clen zastupitelstva obce, u ného? skute¢nosti nasvédéuji, ze by jeho podil na projednéavani a
rozhodovani urcité zéleZitosti mohl znamenat vyhodu nebo $kodu pro néj samotného nebo
osobu mu blizkou, pro osobu fyzickou nebo pravnickou, kterou zastupuje na zakladé zékona
nebo plné moci (stfet zéjmi), je povinen sdélit tuto skuteénost pFed projedndvanim
konkrétniho bodu programu zasedani zastupitelstva obce, jeho? se to tyka.

Zastupitelstvo obce jedna jen o névrzich zafazenych a schvdlenych do programu jednéni.

Jednotlivé body schvédleného programu jsou projednavany samostatné. Pfedkladatel odCivodni
zamér ndvrhu a seznami Cleny zastupitelstva obce s dal3imi materily a podklady podporuijici
jeho navrh. Pfedkladatel miZe povéfit odlivodnénim i ¢lena pracovni komise, pokud byla

k projednéni tohoto navrhu zfizena. Na navrh predkladatele midZe odlivodnéni predloZit i jing
osoba (zpravidla odbornik), pokud s tim élenové zastupitelstva obce vyslovi souhlas. Pfedlozeni
odlvodnéni je ¢asové limitovdno maximalné na 10 minut. Zastupitelstvo obce miiZe prodiouzit
délku vystoupeni predkladatele nebo jim povéfené osoby. Pfedkladatel predloZi svij navrh na
usneseni. Pfedsedajici vyzve nejprve Cleny zastupitelstva obce k rozpravé k ptedloZzenému
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navrhu. Clenové zastupitelstva obce a ob&ané piedio#i své stanoviska k predloZenému navrhu.
Casovy limit pro pfedneseni stanoviska ob¢ana je maximainé 3 minuty. Pfedkladatel mdze po
probéhlé rozpravé predloZit upraveny navrh usneseni.

Clenové zastupitelstva obce mohou predloZit sviij vlastni ndvrh na usneseni k pfedloZenému
bodu programu.

Do rozpravy se pfihladuji Clenové zastupitelstva, popiipadé dalsi U¢astnici, zvednutim ruky.
Slovo udéluje pfedsedajici podle poradi pfihladeni.

Nikdo, komu pfedsedajici neudéli slovo, nemizZe se svévolné slova ujmout.

Clanek VI.
Hlasovani

PfedloZeny ndvrh je pfijat, je-li pro jeho pfijeti nadpolovitni vétSina véech &lent zastupitelstva.

Hlasovéni je vefejné nebo tajné v pfipadé Ze na navrh &lena zastupitelstva o tajném zpGsobu
hlasovani rozhodne svym hlasovanim zastupitelstvo obce. O ndvrhu se hlasuje bez rozpravy.

JestliZe bylo zastupitelstvem rozhodnuto o tajném zplsobu hlasovani, hlasuje se pomoci
hlasovacich listkti. Ukoly spojené s tajnym hlasovanim plni tfi¢lennd mandatni komise, kterd
musi byt k tomuto Gcelu zastupitelstvem obce zvolena pfed zahdjenim hlasovani. Komise zvoli
ze svého stfedu predsedu, ktery fidi tajné hlasovani. Komise po skonéeni hlasovani provede
vyhodnoceni po¢tu hlasti a ohlasi vysledek hlasovani.

V pfipadé, Ze je pfednesen navrh usneseni v nékolika variantach, hlasuje se o nich v pofadi,
v jakém byly predloZeny. Schvélenim jedné varianty se povaZuji ostatni varianty za nepfijaté a
jiZ se o nich nehlasuje.

V pfipadé hlasovani zvednutim ruky jsou ¢lenové zastupitelstva obce povinni mit zvednutou
ruku nezbytné nutnou dobu k secteni hlasi.

Pokud byly pfedloZeny jiné ndvrhy na usneseni k projednavanému bodu programu, nez jaky
predloZil predkladatel, hlasuje se nejprve o téchto navrzich v pofadi, jak byly pfedlozeny.

Pokud byl névrh usneseni schvalen, o dalsich pfedloZenych navrzich se nehlasuje.

Pfedsedajici vyzve tleny zastupitelstva obce k hlasovani pro pfijeti pfedloZeného navrhu
usneseni. Pakud nehlasovali viichni pro pfijeti navrhu usneseni, vyzve pfedsedajici k hlasovani
proti pfijeti ndvrhu usneseni. V pfipadé nehlasovéni viech pro nebo proti ndvrhu vyzve
predsedajici, kdo se zdrZel hlasovani navrhu usneseni.

Pokud nebyl navrh usneseni pfijat, miZe predsedajici po dohodé s predkladatelem vyzvat
zastupce volebnich stran k dohadovacimu fizeni. Pokud se volebni strany dohodly na novém
navrhu usneseni, pfedlozi je pfedkladatel zastupitelstvu obce ke schvaleni. Pokud ani novy
néavrh nebyl pfijat, navrieny bod programu nebyl schvilen.
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Clanek V1.
RGzné a diskuse

Do programu zaseddni je zafazovan bod ,,zprdva o ¢innosti rady”, ve kterém starosta nebo jiny
¢len rady informuje o vécech spojenych s innosti a Zivotem obce a o dalSich skuteénostech,
které mohou mit na ¢innost a Zivot obce vliv. Zastupitelstvo o téchto skute¢nostech na
zasedani nerozhoduje hlasovénim, ale bere je na védomi. Takové skuteénosti jsou pak po
dohodé s pfedkladajicim uvedeny v zdpise.

Do programu zasedani je zafazovan zpravidla bod diskuse. V tomto bodé mohou ¢lenové
zastupitelstva obce a ob¢ané obce uplatnit pravomoci stanovené jim zékonem.

Clének VIil.
Péce o neruseny pribéh zasedani

Priibéh jednéni zasedani zastupitelstva obce nesmi nikdo rusit. Predsedajici maZe rusitele
napomenout. Pokud rusitel neuposlechne vyzvy, miiZe jej predsedajici vykazat z budovy, ve
které probiha zasedani, pokud neni rusitelem ¢&len zastupitelstva obce.

Pfedsedajici dba na to, aby odGvodnéni ndvrhu a priib&h rozpravy byl veden
k projedndvanému bodu. Pokud tomu tak neni, upozorni na tuto skuteénost fe¢nika. Pokud
Fecnik nerespektuje napomenuti nebo prekroéil stanoveny &as, mGze mu predsedajici odebrat

slovo.

Clanek IX.
Pferuseni zasedani

Pokud nastanou skute¢nosti, které znemozZni plynuly pribéh zasedani zastupitelstva obce,
muZe pfedsedajici pierusit zasedani na dobu nezbytné nutnou, nejvice viak na 1 hodinu.
Predsedajici prerusi zasedéni:
a) pfirudeni klidného priibéhu zasedani pfitomnymi ob&any nebo &leny zastupitelstva obce,
b) pokud byli zastupci volebnich stran vyzvani k dohadovacimu Fizeni,

¢) pokud nastaly skutec¢nosti nebo mimofadné udalosti, znemozZniujici Elenlim zastupitelstva
obce ucast na zasedani nebo jeho klidny prabéh,

d) po dobu pfipravy a prabéhu tajné volby.

Clanek X.
Usneseni ze zasedani

Zapisovatel zapisuje schvdleny nebo neschvéleny navrh usneseni k jednotlivym boddm
programu zasedani véetné informaci, které bere zastupitelstvo obce na védomi.

Pokud byla vznesena pFipominka a predsedajici nesouhlasi s jejim zapracovéanim do textu
usneseni, necha se o pfipomince hlasovat.
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10.3. Pokud je pfipominka schvélena, zapracuje ji zapisovatel do textu usneseni. A takto zpracovany
material bude slouZit pro prepis do fadného usneseni zastupitelstva obce.

10.4. Usneseni je soucasti zapisu a musi byt vyhotoveno v zékonné Ih(ité stanovené pro vyhotoveni
zapisu.

10.5. Usneseni podepisuje starosta spolu s mistostarostou nebo jinym ¢lenem rady.

10.6. O ohsahu usneseni informuje obecni (fad ob¢any obce a dalsi pravnické a fyzické osoby
zplGsobem v misté obvyklym (vyvésenim na ufedni desce, zvefejnénim na webovych strankach
obce).

Clanek XI.
Ukonceni zasedani

11.1. Predsedajici ukonci zasedani:
a) pokud byly vyéerpany vsechny body schvaleného programu,
b) pokud nebylo moZno pokracovat v pferuseném jednani zaseddani po uplynuti 1 hodiny,

c) pokud pocet pritomnych ¢lenl zastupitelstva obce kles! v priibéhu zaseddni pod hranici
usnaseni schopnosti.

Clanek Xil.
Zapis ze zasedani

12.1. Schvéleny zapisovatel pofizuje o pribéhu zasedani zapis, ktery vérohodné popisuje pribéh
zasedani.
12.2. V zépise zpravidla uvede:
a) datum a misto jednani,
b) ¢as zahajeni a ukonéeni jednani, pfipadné dobu preruseni,
¢} vsechny skutecnosti, o kterych bylo hlasovano a vysledek hlasovani,
d) pribéh rozpravy obecné a jména feénikd,

e) dalsi skute¢nosti, které uloZi uvést do zapisu predsedajici nebo ostatni ¢lenové
zastupitelstva obce,

f) podané dotazy, informace a navrhy,

g) vsechny skutecnosti uvedené v § 95 zdk. 128/2000 Sh., o obcich.

12.3. Nedilnou soudasti zapisu je:
a) prezencni listina ¢lend zastupitelstva obce,
b) usneseni ze zasedani,

c) materialy, které byly pfedloZeny k jednotlivym bodlim programu, pokud je predkladatel
preda.
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12.4. Zapis je po vyhotoveni v zakonné Ih(té a ovéreni uloZen na obecnim dradé.

Tento jednaci fad byl schvalen zastupitelstvem obce dne 09. 12. 2016 a nabyva Uinnosti 01. 01. 2017.

Schvalenim tohoto jednaciho fadu zastupitelstvem obce pozbyva platnost Jednaci fad schvaleny
zastupitelstvem obce dne 24. 11. 2014,

Ing. Petr Luke$ Bc. Adam Hriiza, DiS.
Mistostarosta obce Novosedly Starosta obce Novosedly
Zvefejnéno na Giedni desce dne: 19 -12- 2016

Zvefejnéno zplsobem umoznujici dalkovy pfistup dne: 15 -12- 2018
Sejmuto dne: -2 -0 2007
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