Obec Novosedly

Smérnice ¢. 1/2015
pro zadavani zakazek malého rozsahu

Tato smérnice upravuje postup pfi zadavani vefejnych zakazek malého rozsahu ve smyslu
§12 odst. 3 zakona &. 137/2006 Sb., o vefejnych zakazkach (dale jen "zakon"). Zakazkou
malého rozsahu se rozumi vefejna zakazka, jejiz pfedpokladana hodnota nedosahne v
pripadé vefejné zakazky na dodavky nebo vefejné zakazky na sluzby 2 000 000,- K& bez
dané z pfidané hodnoty nebo v pfipadé vefejné zakazky na stavebni prace 6 000 000,- K&
bez dané z pfidané hodnoty.

d)

e)

b)

] CI. 1

Uvodni ustanoveni
Tato smérnice je vnittnim predpisem Obce Novosedly a upravuje zadavani vefejnych
zakazek malého rozsahu v pfipadech, kdy podle §2 odst. 1 a odst. 2 pism. c) zakona, je
zadavatelem Obec Novosedly.

Verejné zakazky malého rozsahu ve smyslu §12 odst. 3 zakona neni obec v souladu s
§18 odst. 3 povinna zadavat postupem podle zakona, ale musi vzdy dodrZzovat zasady
uvedené v §6 tj. zasady transparentnosti, rovhého zachazeni a zakazu diskriminace.
Zadavatel je povinen vést spisovy material prokazujici kdykoliv, ze zakazka byla zadana
za dodrzeni téchto zasad.

Veskeré ¢astky predpokladanych hodnot verejnych zakazek uvedené v této smérnici jsou
hodnoty bez DPH.

Pro stanoveni predpokladané hodnoty vefejné zakazky bude zadavatel postupovat dle
ustanoveni §13 zakona.

Pokud je zakazka zadavana v ramci realizace dotovaného projektu a pfisludny dotacni
program obsahuje specialni podminky pro zadavani vefejnych zakazek malého rozsahu,
postupuje zadavatel vzdy dle podminek tohoto programu a nefidi se touto smérnici.

ElL. 2
Rozdéleni zakazek
Zakazky |. kategorie
1. zakazky na dodavky a sluzby, jejichz pfedpokladana hodnota nepiesahuje 50.000,-
K&,
2. zakazky na stavebni prace, jejichz pfedpokladana hodnota nepfesahuje 100.000,- KE.
(dale jen ,zakazky |. kategorie®)
Zakazky Il. kategorie

1. zakazky na dodavky a sluzby, jejichz pfedpokladana hodnota pfesahuje 50.000,- K&
a nepresahuje 500.000,- K&,

2. zakazky na stavebni prace, jejichz prfedpokladana hodnota presahuje 100.000,- K¢ a
nepresahuje 1.000.000,- K&.
(dale jen ,zakazky ll. kategorie®)

Zakazky lll. kategorie
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1.

zakézky na dodavky a sluzby, jejichz predpokladana hodnota presahuje 500.000,- K&
a nedosahne 2.000.000,- Kg,

zakazky na stavebni prace, jejichz prfedpokladana hodnota presahuje 1.000.000,- K&
a nedosahne 6.000.000,- K&.

(dale jen ,zakazky lll. kategorie®)

d) Zakazky iV. kategorie

1.

zakazky na dodavky a sluzby, které je nutné zadat v krajné naléhavém pripadé, ktery
zadavatel svym jednanim nezpusobil a ani jej nemohl predvidat a z ¢asovych divodu
neni mozné zadat zakazku standardnim postupem v souladu s touto vnitfni smérnici;
za splnéni téchto podminek se mlze jednat napf. o zakazky na predejiti / odstranéni /
zmirnéni Skod zplsobenych napf. povodnémi, mimoradnymi udalostmi a $kodami v
lese i na zeleni mimo les (vétrné a sné&hové kalamity, nebezpedi vzniku pozard v
obdobi sucha, nahodila tézba), havarijnimi situacemi, atd.

(déle jen ,zakazky IV. kategorie®)

e) Zakazky V. kategorie

1.

zakézky, které svym obsahem mohou byt natolik specifické, Zze je nebude moznost
zadat dle té&chto internich pravidel.
(déle jen ,zakazky V. kategorie®)

¢l 3
Pravidla zadavani

a) Zakazky |. kategorie

1.

Dodavatele pro verejné zakazky I. kategorie vybira bez vybérového fizeni starosta.
MUzZe zadat zakazku pfimo, nebo si vyzada vice nabidek, nebo pouZzije e-aukci. Je
pfitom povinen dodrzet zasady stanovené v ¢&lanku 1 pism. b). U téchto vefejnych
zakazek malého rozsahu je mozno vychazet pouze z informaci o trhu, mistni znalosti
a svych poznatkd a zkuSenosti. O vybéru dodavatele a parametrech dodavky poda
zpravu radé obce. Tyto zakazky se nezvefejiiuji na profilu zadavatele.

Zadany mohou byt pouze dodavky, sluzby nebo stavebni prace, jejichz financovani je
kryto schvalenym rozpoétem obce.

. Zakazky jsou zadavany formou vystaveni objednavky nebo smlouvy s dodavatelem,

ktery je opravnén podnikat v ¢innostech, které jsou predmétem zakazky.

b) Zakéazky Il. kategorie

1.

O zadani zakazky Il. kategorie rozhoduje rada obce (dale jen RO). Zadany mohou byt
pouze dodavky, sluzby nebo stavebni prace, jejichz financovani je kryto schvalenym
rozpocétem obce.

RO oslovi minimalné 3 dodavatele.

RO jmenuje hodnotici komisi s minimalnim poétem 3 élend. Predsedou komise uréi
Clena zastupitelstva, ostatni €lenové mohou byt ¢leny zastupitelstva. Nabidky, které
neobsahuji vS8echny nalezitosti dle vyzvy, hodnotici komise vyfadi, vyfazeni oddvodni
a dale je jiz nehodnoti.

Hodnotici komise zpracuje protokol dle ¢lanku 4 pism. b).

Pokud hodnotici komise, po vyfazeni nevhodnych nabidek, nechodnoti alespori 2
nabidky, musi zadavatel zadavaci fizeni zrusit.

O vybéru dodavatele, s nimz bude uzaviena smlouva, rozhodne RO na zakladé
zpravy hodnotici komise. Zaroven muze byt predlozen ke schvaleni i navrh smlouvy.
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7. Na profilu zadavatele se zvefejni smlouva uzaviena s uchazeéem véetné jejich zmén
a dodatka.

c) Zakazky lll. kategorie
1. O zadani zakazky lll. kategorie rozhoduje ZO.

2. ZO rozhodne o zadani vefejné zakazky. V rozhodnuti o zadani verejné zakazky
zastupitelstvo stanovi predpokladanou hodnotu vefejné zakazky a mlze vymezit i
dal§i podminky zakazky (napf. mnozstvi a kvality pfedmétu zakazky, obchodni a
platebni podminky, pozZadavky na kvalifikaci dodavatele, kritéria pro hodnoceni
nabidek). Zadany mohou byt pouze dodavky, sluzby nebo stavebni prace, jejichz
financovani je kryto schvalenym rozpo&tem obce.

3. Zadavatel je povinen oslovit nejméneé tfi dodavatele k pfedlozeni nabidky. Vyzva musi
byt shodna pro vSechny dodavatele. Vyzva mize byt zaslana pisemné& nebo
elektronicky. Seznam pfimo obeslanych dodavatelll schvaluje ZO. Vyzva bude
obsahovat nalezitosti dle ¢lanku 4 pism. a).

4. Znéni vyzvy se zvefejni na Ufedni desce a na profilu zadavatele.

5. LhUta pro podani nabidek nesmi byt krat$i nez 10 dni od prvniho dne zvefejnéni na
Ufedni desce.

6. Zverejnéni a odeslani vyzvy pfimo oslovenym dodavatellim je organizator zakazky
povinen koordinovat tak, aby Ihaty pro podani nabidek byly pro v8echny uchazede
shodné. Vyzva pfimo oslovenym dodavatelim musi byt odeslana ve stejny den.

7. ZO jmenuje hodnotici komisi s minimalnim poétem 3 ¢&lenld. ZO mlze povéfit RO
jmenovanim ¢lent hodnotici komise. Predsedou komise uréi &lena zastupitelstva,
ostatni ¢lenové mohou byt Eleny zastupitelstva. Nabidky, které neobsahuji véechny
nalezitosti dle vyzvy, hodnotici komise vyradi, vyfazeni odlvodni a déle je nehodnoti.

8. Hodnotici komise zpracuje protokol dle &lanku 4 pism. b).

9. Pokud hodnotici komise, po vyfazeni nevhodnych nabidek, neohodnoti alespon 2
nabidky, musi zadavatel zadavaci fizeni zrusit.

10. O vybéru dodavatele, s nimz bude uzavfena smlouva, rozhodne ZO na zakladé
zpravy hodnotici komise. Zaroverh mize byt pfedlozen ke schvaleni i navrh smlouvy.

11. Zadavatel zvefejni na profilu zadavatele vSechny materialy tykajici se vefejné
zakazky.
d) Zakazky IV. kategorie

1. Dodavatele pro vefejné zakdzky malého rozsahu (dodavka zboZzi a sluzeb), které je
nutné zadat v krajn& naléhavém pripadé, vybira bez vybérového fizeni starosta obce
s ¢lenem rady nebo mistostarosta s ¢lenem rady. U téchto vefejnych zakazek malého
rozsahu je mozno vychazet pouze z informaci o trhu, mistni znalosti a svych
poznatkll a zkuSenosti. O vybéru dodavatele a parametrech dodavky poda starosta
nebo mistostarosta zpravu zastupitelstvu obce.

e) Zakéazky V. kategorie

1. ZO schvaéli, Zze bude vefejna zakazka povazovana jako zakazka V. kategorie dle
téchto pravidel. Dodavatele pro vefejné zakazky V. kategorie zvoli ZO.

Cl. 4
Pozadavky na vyzvu pro podani nabidek
a) Vyzva pro podani nabidek bude obsahovat
1. identifikaCni Udaje zadavatele,
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2. informaci o druhu a pfedmétu verejné zakazky,

3. zadavaci dokumentaci nebo podminky pristupu &i poskytnuti zadavaci dokumentace.
Zadavaci dokumentace obsahuje: soubor dokumentl, udaji, pozadavkl a
technickych podminek zadavatele vymezujicich prfedmét vefejné zakézky
v podrobnostech nezbytnych pro zpracovani nabidky a dale obchodni podminky
véetné platebnich podminek, pfipadné téz objektivnich podminek, za nichz je mozno
prekroéit nabidkovou cenu, pozadavky na varianty nabidek, pokud je zadavatel
pfipustil, pozadavek na zplisob zpracovani nabidkové ceny, podminky a pozadavky
na zpracovani nabidky, zplsob hodnoceni nabidek podle hodnoticich kritérii a jiné
pozadavky zadavatele na plnéni vefejné zakazky; zadavaci dokumentace u
stavebnich praci musi déale obsahovat pfislusnou technickou dokumentaci
zpracovanou do podrobnosti, které specifikuji pfedmét vefejné zakazky v rozsahu
nezbytném pro zpracovani nabidky,

Ih(itu a misto pro podani nabidek,

pozadavek na splnéni zakladnich kvalifikaénich pfedpokladd dle § 53 odst. 1 zakona,
pozadavek na splnéni profesnich kvalifikaénich predpokladi,

zadavatel miize pozadovat predlozeni splnéni technickych kvalifikaénich predpokladu
podle povahy vefejné zakazky,

8. Udaje o hodnoticich kritériich, pficemz mlze byt stanoveno kritérium ekonomické

PR

No ok

kritéria ekonomické vyhodnosti nabidky musi byt vzdy jednim =z dil¢ich kritérii
nabidkova cena a kazdému diléimu kritériu musi byt pfedem stanovena vaha.

b) Protokol hodnotici komise bude obsahovat tyto nalezitosti; seznam pfijatych nabidek,
popis nabidek, hodnoceni kazdé z nich podle jednotlivych kritérii, pofadi nabidek, a dalsi
dllezité skuteénosti.

c) Kazdy ¢len hodnotici komise na pocatku jednani prvniho jednani hodnotici komise nebo
na pocatku jednani, na némz je poprvé v hodnotici komisi pfitomen, ucini pisemné
prohlaseni o své nepodjatosti.

Cl.5
Zavérecna ustanoveni

a) Tato pravidla byla projednana a schvalena na jednani zastupitelstva obce Novosedly
dne 3.11.2015 a téhoz dne nabyvaji u&innosti.

b) Smérnice bude po celou dobu své platnosti uverfejnéna na oficialnich webovych
strankach obce Novosedly.

Bc. Hriiza Adam, DiS.
starosta obce

mistostarosta obce
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