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691 82 Novosedly

Verejna vyzva

na obsazeni pracovniho mista UCETNI OBCE A SPRAVCE ROZPOCTU,
ADMINISTRATIVNI PRACOVNIK (M/Z)

vyhlasena starostou obce Novosedly v souladu s § 7 zakona 312/2002 Sbh. o ufednicich izemnich
samospravnych celkl ve znéni pozdéjsich predpist.

Nazev izemniho samospravného celku: Obec Novosedly

Misto vykonu prace: Obecni ufad Novosedly, Novosedly 1, 691 82
Platova trida: 9 (podle natizeni viady CR €. 341/2017 Sb.)
Pracovni pomér: na dobu neurcitou, plny pracovni Uvazek
Predpokladany nastup: co nejdrive, dle dohody

Napln prace:

komplexni vedeni a zajistovani agendy ucetnictvi obce;

komplexni feSeni agend pohleddvek, zavazk(i a objednavek;

mzdova agenda, personalistika;

daniova agenda;

komplexni vedeni rozpoctu obce;

zajistovani bankovnich operaci, U¢tovani vnitfnich pokladen a majetku, soucinnost s pfijmovou
agendou;

evidence majetku, uctovani majetku, inventarizace;

Uctovani prijatych a poskytnutych dotaci, spoluprdce s vedenim obce vagendé dotaci,
monitorovani pridélenych dotaci, zpracovavani podkladd k vyucétovani dotaci;

priprava auditu, komunikace s auditory;

zpracovani statistickych vykazl, idaju a dat;

spoluprdce s vybory zastupitelstva Obce Novosedly a komisemi Rady Novosedly;

spoluprace s ostatnimi spravnimi organy, poskytovani analytickych podkladl organim statni
spravy atd.;

spisova sluzba podle zakona ¢. 499/2004 Sb, plnéni dalSich Ukold uloZzenych Obci Novosedly a
dalsi administrativni prace na obecnim uradé.

Predpoklady pro vznik pracovniho poméru:

dosazeni véku 18 let,

zpUsobilost k pravnim tkondm,

statni ob&anstvi Ceské republiky, popfipadé cizi statni ob&anstvi s trvalym pobytem v éeské
republice,

bezuhonnost.

Dalsi pozadavky:

minimalné stfedoskolské vzdélani nejlépe ekonomického sméru,
znalost podvojného Ucetnictvi, ucetnictvi obci,
orientace v oblasti verejné spravy a samospravy vyhodou,
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e dobré komunikacni schopnosti, uméni jednat s lidmi,

e znalost prace na PC (MS Office, Excel), znalost uc¢etniho SW ALIS vyhodou,

e zodpovédnost, flexibilita, spolehlivost, samostatnost, loajalita, preciznost, schopnost
samostatného reSeni zadanych ukolu, dislednost,

e zkouska zvlastni odborné zpUsobilosti pfi finanénim hospodareni Uzemnich samospravnych
celkd a jeho prezkumu (povinnost slozit zkousku v terminu do 18 mésicl od vzniku pracovniho
poméru) vyhodou.

Obsah prihlasky:

Jméno, pfijmeni a titul zajemce, datum a misto narozeni zajemce, statni prisluSnost zajemce, misto
trvalého bydlisté zajemce, Cislo ob¢anského priikazu nebo ¢islo dokladu o povoleni k pobytu, jde-li
o ciziho statniho ob¢ana, datum a podpis zajemce.

Dale zajemce uvede:
predpokladany mozny ndstup zadjemce na pracovni misto.

K prihlasce se pripoji tyto doklady:

a) Zivotopis, ve kterém se uvedou Udaje o dosavadnich zaméstnanich a o odbornych znalostech
a dovednostech tykajicich se spravnich cinnosti,
b) vypis z evidence Rejstfiku trestll ne starsi nez 3 mésice; u cizich statnich pfislusnik( téz

obdobny doklad osvédcujici bezuhonnost vydany domovskym statem; pokud takovy doklad
domovsky stat nevydava, doloZi se bezihonnost cestnym prohlasenim,
c) ovérena kopie dokladu o nejvy$sim dosazeném vzdélani.

Lhita pro podani prihlasky: do 27.02.2026, 12:00 hodin

Misto a zplisob podani pFihlasky:

Prihlasky v uzaviené obdlce s oznaéenim ,vyzva — neotvirat” Ize podat osobné na podatelné OU
Novosedly, Novosedly 1, 691 82 nebo dorudit poStou na stejnou adresu. Pripadné elektronicky
datovou schrankou k4pbcdk.

Sprdvce osobnich udaji zpracovdvad Vase osobni udaje pouze pro ucel vybérového rizeni na vypsanou
pracovni pozici. Zpracovdni Vasich osobnich udaji je nezbytné pro provedeni opatreni prijatych pred
uzavrenim pracovni smlouvy dle ¢l. 6, odst. 1, pism. b) obecného narizeni o ochrané os. udaja.
Dokumenty dodané pro vybérové rfizeni (vyjma prihldasky) se po skonceni vybérového Fizeni vraceji
uchazeci v pripadé, Ze nebyl ve vybérovém Fizeni vybrdn. V pripadé, Ze uchaze¢ byl vybrdn na
vypsanou pracovni pozici, jeho osobni udaje se uloZi do osobniho spisu zaméstnance pro ucely
persondini agendy, mzdové agendy a zdkonného pojisténi.

V Novosedlech dne 26. 01. 2026

Bc. Jan Mondek.
starosta obce Novosedly

Vyvéseno:

Sejmuto:



